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Proje Idari Dongiisii

Degerlendirme
\/ » Sozlesme Bilgi Formunun (SBF) TURNA
Sozlesme sistemi (izerinden doldurulmast,
ilk Hibe Odemesi » Sozlesme Oncesi belgelerin hazirlanmasi,
_ \/ > EBYS sistemi - imza sireci,
llerleme Raporu L _ L
¥ » Ilk 6demenin koordinattre yapilmasi,
Nihai Rapor > Ilerleme raporu sunulmast,
Nihai Odeme/iade » Nihal rapor sunulmasi ve nihai 0deme.
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SOZLESME SURECI




Sozlesme Sureci

Projelerin uygulanabilmesi igin;

Koordinator Kurulus - Ulusal Ajans arasinda hibe soézlesmesi
1imzalanar.

» Kuruluslarin yasal temsilcileri tarafindan imzalanir. //»,

» Sozlesmeler, Merkez tarafindan imzalandi
yururliage girer.

nra

> Imza slireci tamamlandiktan sonra sozlesme, Yararlanici
kurulus tarafindan TURNA sisteminden proje dosyasinda
muhafaza edilmek Uzere sistemden alinmalidir.
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Sozlesme

Sozlesme;

> Ozel Sartlar : Konu, proje siresi, azami hibe miktar1, 6deme
duzenlemeleri, raporlama, banka hesap bilgileri, goranurlik-
yayginlastirma kurallari, iletisim bilgileri ...

VE

» Eklerden olusmaktadir.
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Sozlesme EKlerli

» Ek I - Genel Sartlar

» Bolim A- Hukuki ve Idari Hikimler
» Bolum B - Mali Huktmler

» EK Il - Projenin Tanimi1, Tahmini Bltcgesi ve Diger
Yararlanicilarin Listesi

» Ek Il - Mali ve Akdi Sartlar

» EK IV - Diger Yararlanicilar Tarafindan Koordinatére Verilen
Yetki Belgeleri
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I1k Hibe

Sozlesmenin yiriirliige girmesini izleyen 30 takvim gund
Icerisinde ilk hibe 6demesi yapilir.

Odemeler, koordinatér kurulusun sdzlesmede yer alan banka
hesabina yapulir.
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Sozlesmede Degisiklik

» Sozlesme Uzerindeki tum degisiklik talepleri yazihh olarak
yapilmalidir.

» Herhangi bir degisiklik ihtiyacinda, en kisa slrede ve degisikligi
uygulamadan 6nce Ulusal Ajans ile iletisime gecilmelidir.

» Ulusal Ajanstan yazihi bir onay alana kadar (s0zlU onaylarin hicgbir
taraf Uzerinde baglayiciligit yoktur) herhangi bir degisiklik
yapilmamalidir.

> Onemli degisiklikler (6rnegin ortak kurum/kurulus cekilmeleri)
gerekcelendirilmelidir.
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Sozlesmede Degisiklik

» Sozlesme imzaladiktan sonra degisiklik yapilabilir.
» Projenin amag ve hedeflerinden sapma olmaksizin:
» Ortak degisikligi (2 ortakli yapi)
» Proje slresini uzatma

» Banka hesab1 degisikligi durumlarinda

Ek s6zlesme imzalanmalidir.

Program kurallarina gore, proje faaliyetinin sonlanmasina 30
ginden az kalmis iIse Ulusal Ajans herhangi bir sozlesme
degisikligi talebini uygulayamaz.
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Tali degisiklikler i¢in ek s6zlesme yapilmasina gerek yoktur. Proje
uzmanina bildirim yapilmalidir.

www.ua.gov.tr
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Projenin Yuruttulmesi

» Proje uzmaniniz ile diizenli araliklarla irtibat saglanmalidr.

» Projede iki irtibat kisisi belirlenerek proje uzmanina bildirilmelidir.

» Ortaklararasi S6zlesme
- Projeye katilan tiim ortaklarin sorumluluklar1 belirtilmelidir.
- Hibe sozlesmesi ve ekleri referans alinabilir.

» Proje faaliyetleri icin kullanilacak dokiimanlarin paylasimi saglanmalidir.
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GoOrev ve Sorumluluk

TUm Ortaklarin ortak sorumluluklari:

» Hibe sdzlesmesinin sartlarina uygun olarak projeyi yuritmek,
» Sozlesmede bahsedilen her bir yasal yiikiimliiliige uymak,

» Projenin diizgiin uygulanmasimi saglamak i¢in uygun ig
dizenlemeleri yapmak.
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GoOrev ve Sorumluluk

Koordinatorun sorumluluklar: :

» Projenin, sozlesmeye gore uygun sekilde yuratilmesini saglamak,

» Ulusal Ajans ve diger ortaklar arasindaki iletisim icin araci rollinde
olmak,

» Ortaklardan herhangi birinin adinin, adresinin veya yasal temsilcisinin
degismesi veya hukuki, mali, teknik, kurumsal veya miulkiyet
durumunda degisiklik olmasi halinde Ulusal Ajansi bilgilendirmek,

» Projenin uygulanmasimm etkileyebilecek veya geciktirebilecek
herhangi bir olay olmasi halinde Ulusal Ajansi bilgilendirmek,

» Hibe sozlesmesi kapsaminda gerekli olabilecek tum bilgi ve
belgelerin Ulusal Ajansa sunulmasinin sorumlulugunu Ustlenmek.
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GoOrev ve Sorumluluk

Koordinatorun sorumluluklar: :

» Ortaklara (Yararlanicilar) gerekli ddemelerin gecikme olmaksizin
yapilmasi, (TUm Odemeler banka havalesiyle yapilmalidir ve her
yararlaniciya gonderilen miktarlarla ilgili gerekli belgeler herhangi
bir kontrol icin saklanmalid:r.)

» Cevrimici (Online) raporlama sisteminin kullanilmasi, veri girisi ve
raporlamalarin yapilmasi,

» Cevrimici (Online) yayginlastirma platformu olan “Erasmus+ Proje
Sonugclar1 Platformunun (https.//ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/projects/) kullanilmasi,

» Proje butgesinin yonetiminin saglanmasi,

» Denetim faaliyetleri sirasinda gerekli hazirliklarin yapilmasi ve uygun
ortamin saglanmasi.
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Gorev ve Sorumluluk

Diger Yararlanicilarin (Ortaklarin) sorumluluklari:

> Isimlerinde, adreslerinde, yasal temsilcilerinde veya hukuki, mali,
teknik, kurumsal, mulkiyet durumlarinda herhangi bir degisiklik
oldugunda Koordinatoru bilgilendirmek,

» Projenin uygulanmasim etkileyebilecek veya geciktirebilecek
herhangi bir olay olmasi halinde Koordinatdru bilgilendirmek,

» Ulusal Ajans raporlamasinda, denetiminde, kontrolliinde, izlemesinde
ya da degerlendirmesinde gerekli olan her tarlt veriyi, bilgi veya
belgeyi zamanimda Koordinatdre sunmak,

» Projede kendine verilen gorevleri yerine getirmek.
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Ortaklarmizla Cahsirken

Ortaklarinizla;

Ayrica;

Proje hedefleri
Sonuglar

Is programi
Yayginlastirma

Denetim ve izleme faaliyetleri gibi 6nemli hususlarda fikir
birligi saglayiniz

* Ortaklariizin projede tislendikler: sorumluluklar: yerine
getirdiklerinden ve projeye gerekli katkiy1 sagladiklarindan ve
sOzlesmede belirtilen taahhiitlere bagl kaldiklarindan emin olunuz.
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Ortaklarmmizla Cahsirken

e Is ve evrak akis cizelgesi olusturup ortaklarmizla paylasiniz.

e Ortaklarimizin proje ile ilgili harcama ve Iidari belgeleri nasil
saklayacaklar1 konusunda bir bilgi notu olusturunuz ve ortaklarinizla

paylasiiz.

« Yapilacak faaliyetler kapsaminda kullanilacak sablon belgeleri
zamaninda gonderiniz.

 Para aktarimlarimizi  gerekli  belgeler saglandiktan  sonra
geciktirmeden gerceklestiriniz.

» Kulturel farkhihklarin var olacagini unutmayin!

» Kurumsal yapi farkhiliklar: olabilir.
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Genel Hatirlatmalar

Ulusal Ajans uzmam ile isbirligi halinde ¢ahsilmasi
Proje ekibinin olmasi

Basvuru formunda planlanmamus bir faaliyet gergeklestirmeden 6nce proje uzmanina danisilmasi

YV WV V VY

Proje ylrutme klasori tutulmasi ve proje ile ilgili sozlesme ve diger yuritme belgelerinin, ilgili
yazigsmalarin bu klasorde saklanmasi

Harcama belgelerinin dizenli alinmasi ve saklanmasi
Bagvuru formunda 6ngoriilen strelere mimkin oldugunca uyulmasi
Sozlesme ve eklerinin iyi anlasilmasi

Harcama yapilirken Idari ve Mali hiikiimlere uyulmasi

vV V V VYV VY

Basvuru formunda planlanmayan, proje ile dogrudan ilgili olmayan ve Hibe Soézlesmesi ile
onaylanmayan harcamalarin yapilmamasi

www.ua.gov.tr
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Olas1 Sorunlar

» Ortaklarin sorumluluklarini yerine getirmemesi

» Proje ortag1 kurulusun mali sikint1 igine girmesi

» Ortak kurulustaki temas kisisinin ayrilmasi

» Kurumsal onceliklerin degismesi

» Haber alamama

» Harcamalarin uygunlugu veya sorunlu belge sunulmasi

» Mevzuat uyumsuzlugu
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Kolaylastiric1 Tedbirler

> Proje ortaklar1 arasinda bir Intranet ag1 kurularak bilgilerin

paylasilmasi,
» Proje ile ilgili bilgilerin web sayfasina yuklenmesi,

» Ortaklarin kurumsal olarak hukuki varligindan emin olmak
Icin gerekli belgeleri istenmesi,

» Konusmalarin ve varilan mutabakatin yazili olarak saklanmasi.
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Kontrol Yontemleri — Destekleyici Belgeler

Yararlanicilar, kontrollere ve denetimlere tabi olabilir. Kontrol ve denetimlerin

amaci, yararlanicilarin, hibeyi, sézlesmede belirtilen kurallara gdére yoOnetip
yonetmedigini dogrulamaktir.

*» Nihai Rapor Kontrolu
Standart
Ayrintili

¢ Yerinde Kontrol
Uygulama sirasinda yerinde kontrol
Proje sonrasi yerinde kontrol

www.ua.gov.tr
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Kontrol Yontemlerli

» Nihal Rapor Kontroli: Yararlanicinin nihai hibe durumunu (6deme /iade)
belirlemek icin nihai rapor asamasinda merkezde yapilan incelemedir.

s Standart : Tum Projeler
“* Ayrintil1 : Rastgele secim — gerekli durumlar

- Gergeklestirilen faaliyetlerin ayrintili agiklamasi,

- Basvuruda belirtilen proje hedeflerine ulasma diizeyini gosteren nicel ve
nitel bilgiler.

- Erasmus+ Proje Sonuclar1 Platformuna proje sonuclarinin yiklenmesi

- Yuzde olarak proje hedeflerine ulasma dlzeyini gdsteren 0z
degerlendirme

AVRUPA www.ua.gov.tr
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Degerlendirme

Nihai rapor, asagidaki hususlara odaklanan bir dizi ortak kalite Kriteri
kullanilarak degerlendirilmektedir:

— Projenin, onaylanan hibe so6zlesmesinin igerigine uygun olarak
gergeklestirilme derecesi,

— Gergeklestirilen faaliyetlerin kalitesi ve proje hedefleriyle tutarliligi

— Uretilen irlin ve ¢iktilarn kalitesi,

— Ogrenme ciktilar1 ve katilimeilar Gzerindeki etkisi,

— Katilimer kurum/kuruluslar tGzerindeki etkisi,

— Gergeklestirilen yayginlastirma faaliyetlerinin kapsami ve kalitesi,

— Projenin yararlanicilar disindaki birey ve kurum/kuruluslar tzerindeki etkisi
— Projenin AB dizeyinde ne Olglde katma deger sagladiginin kanitlanmasi

AVRUPA www.ua.gov.tr
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Kontrol Yontemlerl

» Yerinde Kontrol: Yararlanicilarin  kurumlarinda veya  Projenin
uygulanmasiyla ilgili herhangi bir yerde gerceklestirilir. Destekleyici
belgelerin asillar1 hazir bulundurulmali ve proje harcamalarmi kaydina
erisim saglanmalidir.

Yerinde kontroller asagidaki sekillerde gerceklestirilebilir:

- Proje uygulamasi sirasinda yerinde kontrol:
Proje faaliyetlerinin ve katilimcilariin niteligini, gercekligini ve
uygunlugunun dogrulanmasi i¢in proje uygulama esnasinda yapilr.

- Proje sonrasi yerinde kontrol:
Projenin bitiminde, nihai rapor kontroltinden sonra gerceklestirilir.
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Raporlar

Ilerleme Raporu

Tam Projeler icin; Koordinator, sozlesmede (Madde 1.4.3) belirtilen tarih
araligini (raporlama donemi) kapsayan bir ilerleme raporu hazirlar.

Nihai Rapor

Projenin bitis tarithinden itibaren 60 takvim gind icerisinde, koordinatdr,
Projenin uygulanmasiyla ilgili olarak bir nihai rapor hazirlar.

AVRUPA WWW.U3.goV.tr

BERRN DAVANISMA noo

PROGRAMI @ulusalajans




Yetersiz, Kismi ya da Ge¢ Uygulama Durumunda Hibe Kesintisi

Projenin sozlesme hukiUmlerine uygun olarak uygulanip uygulanmadigina
iliskin bilgiler de g6z Onlne alinarak ayrintili kontrolleri ya da yerinde
kontrolleri icerebilir.

Nihai rapor, kalite kriterlerine gore degerlendirilir ve 100 tam puan Uzerinden
puanlandirilir. Nihai raporun aldigi puan 60 puanin altindaysa raporlanan tiim
faaliyetler uygun ve fiilen yerine getirilmis olsa bile yetersiz, kismi ya da geg
uygulama sebebiyle nihai hibe miktarinda kesinti uygulanabilir.
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Yetersiz, Kismi Ya Da Ge¢ Uygulama Durumunda
Hibe Kesintisi

— Nihal raporun puani1 60’dan az ve en az 50 ise : %10;

— Nihai raporun puani1 50’den az ve en az 40 ise: %25;

— Nihai raporun puani 40’tan az ve en az 25 ise: %50;

— Nihai raporun puani 25’ten az ise: %75
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Hibe

— GOtird usul: 30.000€ veya 60.000€

— Ulusal Ajans, Komisyon veya bir denetim orgami tarafindan talep
edilmesi  halinde, hibe talep edilen faaliyetlerin  fiilen
gerceklestirildigine dair kanit sunabilmelidir.
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Odeme taleplerinin para birimi ve Avro’ya ¢evrilmesi

 Odeme talebi Avro para biriminde yapilmalidir.
« Bagka bir para biriminde yapilan masraflar Avro’ya cevirmelidir.

Avro'ya cevrilirken, harcamanin ger¢eklestigi tarihte gecerli olan ve
Komisyon tarafindan belirlenerek

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/i
nforeuro en.cfm

Internet sitesinde yayinlanan aylik kur oranimni esas almalidir.
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

KDV Muafiyet Belgesi

> Ihtiyac duyuluyorsa KDV muafiyet belgesi alinmalidir.

» Muaf olmayan Ulkelerdeki ortaklardan destekleyici belge istenebilir.

www.ua.gov.tr




Avrupa Birligi Fonlarinin Gortinurlugi

Yazil1 ve gorsel tim yaygimlastirma ve tanittim materyallerinde projenin
Erasmus+ programindan fon aldig1 (yalnmizca yazarin goriislerini yansittigi
ve ic¢erdigi bilgilerin kullanimindan Komisyonun sorumlu olmadigi)
hususunu vurgulamalidir.

Logolar igin:

https://ec.europa.eu/info/resources-partners/european-commission-visual-
Identity es

http://www.ua.gov.tr/kurumsal/logolar
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https://ec.europa.eu/info/resources-partners/european-commission-visual-identity_es
http://www.ua.gov.tr/kurumsal/logolar

Avrupa Birligi Fonlarinin Goruinurligi

Co-funded by the
Erasmus+ Programme
of the European Union

Yasal metin:

TR

"Erasmuos+ Programi kapsaminda Avrupa Komisyonu tarafindan desteklenmelktedir. Ancak burada
ver alan gorislerden Avrupa Komisyonu ve Tiirkive Ulusal Ajansi sorumlu tutulamaz."

EN

“Funded by the Erasmus+ Program of the European Union. Heweyer, European
Gommission and Turkish. National Agency cannet be held responsible for. any use which
may, be made of the information contained therein”

www.ua.gov.tr
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Iletisim

Proje Uzmaniniz
e-posta
telefon
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