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Proje Idari Dongiisii
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Nihai Rapor
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Kapanis
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Sozlesme Bilgi Formunun (SBF) TURNA
sistemi Uzerinden doldurulmasi,

Sozlesme Oncesi belgelerin hazirlanmasi,
EBYS sistemi - imza sureci,

Onaylanan butce bildirilmesi,

Ik 6demenin koordinatore yapilmasi,

[lerleme raporu (varsa ara rapor)
sunulmasi, ara 6demelerin yapilmasi,

Nihai rapor sunulmasi ve nihai 6deme.

TURKIYE ULUSAL AJANSI
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Sozlesme Sureci

Projelerin uygulanabilmesi igin;

Koordinator Kurulus - Ulusal Ajans arasinda hibe soézlesmesi
1imzalanar.

» Kuruluslarin yasal temsilcileri tarafindan imzalanir. //»,

» Sozlesmeler, Merkez tarafindan imzalandi
yururliage girer.

nra

> Imza slireci tamamlandiktan sonra sozlesme, Yararlanici
kurulus tarafindan TURNA sisteminden proje dosyasinda
muhafaza edilmek Uzere sistemden alinmalidir.
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Sozlesme

Sozlesme;

> Ozel Sartlar : Konu, proje siresi, azami hibe miktar1, 6deme
duzenlemeleri, raporlama, banka hesap bilgileri, goranurlik-
yayginlastirma kurallari, iletisim bilgileri ...

VE

» Eklerden olusmaktadir.
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Sozlesme EKlerli

» Ek I - Genel Sartlar

» Bolim A- Hukuki ve idari Hukimler
» Bolum B - Mali Huktmler

» EK Il - Projenin Tanimi1, Tahmini Bltcgesi ve Diger
Yararlanicilarin Listesi

» Ek 11l - Mali ve Akdi Sartlar

» EK IV - Gecerli Oranlar

» EKV - Diger Yararlanicilar Tarafindan Koordinatore Verilen
Yetki Belgeleri

» Ek VI - Covid-19 nedeniyle sanal faaliyetler diizenleyen
projeler icin gecerli olan ek mali ve akdi sartlar
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I1k Hibe

Sozlesmenin yiriirliige girmesini izleyen 30 takvim gund
Icerisinde ilk hibe 6demesi yapilir.

Odemeler, koordinatér kurulusun sdzlesmede yer alan banka
hesabina yapulir.
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Sozlesmede Degisiklik

» Sozlesme Uzerindeki tum degisiklik talepleri yazihh olarak
yapilmalidir.

» Herhangi bir degisiklik ihtiyacinda, en kisa slrede ve degisikligi
uygulamadan 6nce Ulusal Ajans ile iletisime gecilmelidir.

» Ulusal Ajanstan yazihi bir onay alana kadar (s0zlU onaylarin hicgbir
taraf Uzerinde baglayiciligit yoktur) herhangi bir degisiklik
yapilmamalidir.

> Onemli degisiklikler (6rnegin ortak kurum/kurulus cekilmeleri)
gerekcelendirilmelidir.

AVRUPA www.ua.gov.tr
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Sozlesmede Degisiklik

» Sozlesme imzaladiktan sonra degisiklik yapilabilir.
» Projenin amag ve hedeflerinden sapma olmaksizin:
» Ortak degisikligi (3 ortakl yapi)
» Proje slresini uzatma

» Banka hesab1 degisikligi durumlarinda

Ek s6zlesme imzalanmalidir.

Program kurallarina gore, proje faaliyetinin sonlanmasina 30
ginden az kalmis iIse Ulusal Ajans herhangi bir sozlesme
degisikligi talebini uygulayamaz.
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Tali degisiklikler i¢in ek s6zlesme yapilmasina gerek yoktur. Proje
uzmanina bildirim yapilmalidir.

www.ua.gov.tr
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Projenin Yuruttulmesi

» Proje sorumlusu ile diizenli araliklarla irtibat saglanmalidr.

» Projede iki irtibat kisisi belirlenerek proje uzmanina bildirilmelidir.

» Ortaklararasi S6zlesme
- Projeye katilan tiim ortaklarin sorumluluklari belirtilmelidir.
- Hibe s6zlesmesi ve ekleri referans... hibe oranlar1 — miktar olmalidir.

» Proje faaliyetleri icin kullanilacak dokiimanlarin paylasimi saglanmalidr.

» Kdulttrel farkhhklarin var olacagini unutmayin!
» Kurumsal yapi farkhiliklar: olabilir

AVRUPA WWW.U3.goV.tr
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GoOrev ve Sorumluluk

TUm Ortaklarin ortak sorumluluklari:

» Hibe sdzlesmesinin sartlarina uygun olarak projeyi yuritmek,
» Sozlesmede bahsedilen her bir yasal yiikiimliiliige uymak,

» Projenin diizgiin uygulanmasimi saglamak i¢in uygun ig
dizenlemeleri yapmak.
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GoOrev ve Sorumluluk

Koordinatorun sorumluluklar: :

» Projenin, sozlesmeye gore uygun sekilde yuratilmesini saglamak,

» Ulusal Ajans ve diger ortaklar arasindaki iletisim icin araci rollinde
olmak,

» Ortaklardan herhangi birinin adinin, adresinin veya yasal temsilcisinin
degismesi veya hukuki, mali, teknik, kurumsal veya miulkiyet
durumunda degisiklik olmasi halinde Ulusal Ajansi bilgilendirmek,

» Projenin uygulanmasimm etkileyebilecek veya geciktirebilecek
herhangi bir olay olmasi halinde Ulusal Ajansi bilgilendirmek,

» Hibe sozlesmesi kapsaminda gerekli olabilecek tum bilgi ve
belgelerin Ulusal Ajansa sunulmasinin sorumlulugunu Ustlenmek.
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GoOrev ve Sorumluluk

Koordinatorun sorumluluklar: :

» Ortaklara (Yararlanicilar) gerekli ddemelerin gecikme olmaksizin
yapilmasi, (TUm Odemeler banka havalesiyle yapilmalidir ve her
yararlaniciya gonderilen miktarlarla ilgili gerekli belgeler herhangi
bir kontrol icin saklanmalid:r.)

» Cevrimici (Online) raporlama sisteminin kullanilmasi, veri girisi ve
raporlamalarin yapilmasi,

» Cevrimici (Online) yayginlastirma platformu olan “Erasmus+ Proje
Sonugclar1 Platformunun (https.//ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/projects/) kullanilmasi,

» Proje butgesinin yonetiminin saglanmasi,

» Denetim faaliyetleri sirasinda gerekli hazirliklarin yapilmasi ve uygun
ortamin saglanmasi.
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Gorev ve Sorumluluk

Diger Yararlanicilarin (Ortaklarin) sorumluluklari:

> Isimlerinde, adreslerinde, yasal temsilcilerinde veya hukuki, mali,
teknik, kurumsal, mulkiyet durumlarinda herhangi bir degisiklik
oldugunda Koordinatoru bilgilendirmek,

» Projenin uygulanmasim etkileyebilecek veya geciktirebilecek
herhangi bir olay olmasi halinde Koordinatdru bilgilendirmek,

» Ulusal Ajans raporlamasinda, denetiminde, kontrolliinde, izlemesinde
ya da degerlendirmesinde gerekli olan her tarlt veriyi, bilgi veya
belgeyi zamanimda Koordinatdre sunmak,

» Projede kendine verilen gorevleri yerine getirmek.
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Ortaklarmizla Cahsirken

Ortaklarinizla;

Ayrica;

Proje hedefleri
Sonuglar

Is programi
Yayginlastirma

Denetim ve izleme faaliyetleri gibi 6nemli hususlarda fikir
birligi saglayiniz

* Ortaklariizin projede tislendikler: sorumluluklar: yerine
getirdiklerinden ve projeye gerekli katkiy1 sagladiklarindan ve
sOzlesmede belirtilen taahhiitlere bagl kaldiklarindan emin olunuz.
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Ortaklarmmizla Cahsirken

e Is ve evrak akis cizelgesi olusturup ortaklarmizla paylasiniz.

e Ortaklarimizin proje ile ilgili harcama ve Iidari belgeleri nasil
saklayacaklar1 konusunda bir bilgi notu olusturunuz ve ortaklarinizla

paylasiiz.

« Yapilacak faaliyetler kapsaminda kullanilacak sablon belgeleri
zamaninda gonderiniz.

 Para aktarimlarimizi  gerekli  belgeler saglandiktan  sonra
geciktirmeden gerceklestiriniz.
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Genel Hatirlatmalar

Ulusal Ajans uzmam ile isbirligi halinde ¢ahsilmasi
Proje ekibinin olmasi

Basvuru formunda planlanmamus bir faaliyet gergeklestirmeden 6nce proje uzmanina danisilmasi

YV WV V VY

Proje ylrutme klasori tutulmasi ve proje ile ilgili sozlesme ve diger yuritme belgelerinin, ilgili
yazigsmalarin bu klasorde saklanmasi

Harcama belgelerinin dizenli alinmasi ve saklanmasi
Bagvuru formunda 6ngoriilen strelere mimkin oldugunca uyulmasi
Sozlesme ve eklerinin iyi anlasilmasi

Harcama yapilirken Idari ve Mali hiikiimlere uyulmasi

vV V V VYV VY

Basvuru formunda planlanmayan, proje ile dogrudan ilgili olmayan ve Hibe Soézlesmesi ile
onaylanmayan harcamalarin yapilmamasi

www.ua.gov.tr
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Olas1 Sorunlar

» Ortaklarin sorumluluklarini yerine getirmemesi

» Proje ortag1 kurulusun mali sikint1 igine girmesi

» Ortak kurulustaki temas kisisinin ayrilmasi

» Kurumsal onceliklerin degismesi

» Haber alamama

» Harcamalarin uygunlugu veya sorunlu belge sunulmasi

» Mevzuat uyumsuzlugu

AVRUPA WWW.U3.goV.tr
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Kolaylastiric1 Tedbirler

> Proje ortaklar1 arasinda bir Intranet ag1 kurularak bilgilerin

paylasilmasi,
» Proje ile ilgili bilgilerin web sayfasina yuklenmesi,

» Ortaklarin kurumsal olarak hukuki varligindan emin olmak
Icin gerekli belgeleri istenmesi,

» Konusmalarin ve varilan mutabakatin yazili olarak saklanmasi.
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Merkezin Kontrol Yontemleri — Destekleyici Belgeler

Yararlanicilar, kontrollere ve denetimlere tabi olabilir. Kontrol ve denetimlerin

amaci, yararlanicilarin, hibeyi, sézlesmede belirtilen kurallara gdére yoOnetip
yonetmedigini dogrulamaktir.

*» Nihai Rapor Kontrolu
Standart
Ayrintili

¢ Yerinde Kontrol
Uygulama sirasinda yerinde kontrol
Proje sonrasi yerinde kontrol

www.ua.gov.tr
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Merkezin Kontrol Yontemleri

» Nihal Rapor Kontroli: Yararlanicinin nihai hibe durumunu (6deme /iade)
belirlemek icin nihai rapor asamasinda merkezde yapilan incelemedir.

s Standart : Tum Projeler
“* Ayrintil1 : Rastgele secim — gerekli durumlar

- Proje faaliyetleri ile ilgili bitce uygunlugu
- Erasmus+ Proje Sonuclar1 Platformuna proje sonuclarinin yiklenmesi

AVRUPA www.ua.gov.tr
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Degerlendirme

Nihai rapor, asagidaki hususlara odaklanan bir dizi ortak kalite Kriteri
kullanilarak degerlendirilmektedir:

— Projenin, onaylanan hibe so6zlesmesinin igerigine uygun olarak
gergeklestirilme derecesi,

— Gergeklestirilen faaliyetlerin kalitesi ve proje hedefleriyle tutarliligi

— Uretilen irlin ve ¢iktilarn kalitesi,

— Ogrenme ciktilar1 ve katilimeilar Gzerindeki etkisi,

— Katilimer kurum/kuruluslar tGzerindeki etkisi,

— Gergeklestirilen yayginlastirma faaliyetlerinin kapsami ve kalitesi,

— Projenin yararlanicilar disindaki birey ve kurum/kuruluslar tzerindeki etkisi
— Projenin AB dizeyinde ne Olglde katma deger sagladiginin kanitlanmasi

AVRUPA www.ua.gov.tr
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Merkezin Kontrol Yontemleri

» Yerinde Kontrol: Yararlanicilarin  kurumlarinda veya  Projenin
uygulanmasiyla ilgili herhangi bir yerde gerceklestirilir. Destekleyici
belgelerin asillar1 hazir bulundurulmali ve proje harcamalarmi kaydina
erisim saglanmalidir.

Yerinde kontroller asagidaki sekillerde gerceklestirilebilir:

- Proje uygulamasi sirasinda yerinde kontrol:
Proje faaliyetlerinin ve katilimcilariin niteligini, gercekligini ve
uygunlugunun dogrulanmasi i¢in proje uygulama esnasinda yapilr.

- Proje sonrasi yerinde kontrol:
Projenin bitiminde, nihai rapor kontroltinden sonra gerceklestirilir.
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Raporlar

Ilerleme Raporu

Tam Projeler icin; Proje koordinatori, 31/10/2022 tarihine kadar,
28 Subat 2022 -30/09/2022 tarih araligin1 (raporlama dénemi) kapsayan bir
Ilerleme raporu hazirlanmalidir.

Ara Rapor

24 aydan uzun sdreli Projeler icin; ilerleme raporuna ek olarak
sozlesmede (Madde 1.4.3) ara rapor icin belirtilen tarih ve sartlar
kapsaminda, ikinci bir ara rapor sunar ve bu rapor ikinci 6deme talebi
olarak kabul edilir.

Nihal Rapor

Projenin bitis tarihinden itibaren 60 takvim gunU icerisinde, koordinator,
Projenin uygulanmasiyla ilgili olarak bir nihai rapor hazirlar.
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Yetersiz, Kismi ya da Ge¢ Uygulama Durumunda Hibe Kesintisi

Projenin sozlesme hukiUmlerine uygun olarak uygulanip uygulanmadigina
iliskin bilgiler de g6z Onlne alinarak ayrintili kontrolleri ya da yerinde
kontrolleri icerebilir.

Nihai rapor, kalite kriterlerine gore degerlendirilir ve 100 tam puan Uzerinden
puanlandirilir. Nihai raporun aldigi puan 60 puanin altindaysa raporlanan tiim
faaliyetler uygun ve fiilen yerine getirilmis olsa bile yetersiz, kismi ya da geg
uygulama sebebiyle nihai hibe miktarinda kesinti uygulanabilir.

AVRUPA WWW.U3.goV.tr
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Yetersiz, Kismi Ya Da Ge¢ Uygulama Durumunda
Hibe Kesintisi

— Nihal raporun puani1 60’dan az ve en az 50 ise : %10;

— Nihai raporun puani1 50’den az ve en az 40 ise: %25;

— Nihai raporun puani 40’tan az ve en az 25 ise: %50;

— Nihai raporun puani 25’ten az ise: %75

www.ua.gov.tr

fiviojo

@ulusalajans

AVRUPA
DAYANISMA
PROGRAMI




T.C. DISISLERI BAKANLIGI
e eg==d Avrupa Birligi Baskanligi

TURKIYE ULUSAL AJANSI

BUTCE YONETIMI




Bltce Kalemleri

-

o

- Proje YOnetimi ve Uygulamasi

- Ulus-0tesi Proje Toplantilari

- Proje Sonuglari

- Cogaltict Etkinlikler

- Dahil Etme Destegi

- Istisnai masraflar

- Ogrenme/Ogretme/Egitim Faaliyetleri

(Seyahat, Bireysel Destek, Dil Destegi, Dahil Etme Destegi)

\ TURKIYE ULUSAL AJANSI
TURKISH NATIONAL AGENCY

www.ua.gov.tr




Proje Yonetimi ve Uygulamasi

» Proje yonetimi (planlama, finansman, ortaklar arasinda
koordinasyon ve iletisim vb.)

» Klcuk olgekli 6grenme/6gretme/egitim malzemeleri, araglari,
yaklagimlari, sanal isbirligi ve yerel proje faaliyetleri

» Bilgilendirme, tanitim ve yayginlagtirma (brosiirler, kitapgiklar,
Internet bilgileri vb.)

www.ua.gov.tr
P AVRUPA
I DAYANISMA fivio

PROGRAMI @ulusalajans




Proje Yonetimi ve Uygulamasi

Hibenin Hesaplanmasi:

* Proje suresi (toplam ay) birim katkiyla ¢arpilarak hesaplanur.
Koordinatér Kurulus ic¢in aylik 500 €
Ortak Kurulus i¢in aylik 250 €

« Aylik azami destek tutar1 2750 Avroyu gecemez.

AVRUPA WWW.U3.goV.tr
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Proje Yonetimi ve Uygulamasi

» Hibeyi hak etme: Yararlanicinin faaliyetleri uygulamasi ve bu bltce
kaleminden karsilanacak proje sonuglarini elde etmesidir.

» Destekleyici belgeler: Faaliyetlerin yapildigina ve sonuclarin elde
edildigine dair delillerin raporda sunulmasi, Erasmus+ Proje
Sonuglar1 Platformuna yiklenmesi.

www.ua.gov.tr
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Ulusotesi Proje Toplantilar:

» Proje ortaklar1 arasinda projenin koordinasyonu ve uygulanmasini
goriismek Uzere yapilan toplantilardir.

» Bu toplantilar ortak kurum/kuruluslardan birinin yerlesik olarak
bulundugu yerde gerceklestirilir.

» Seyahat ve harcirah giderlerine saglanan katkidr.

» Yararlanici, ulusotesi proje toplantilarina katilan kisilerle resmi
baglantisi oldugunu kanitlayabilmelidir.

» Baglangic noktasinin gonderen kurulusun bulundugu, faaliyetin
gerceklestirildigi yerin de ev sahibi kurulusun bulundugu yer oldugu
esas alinir.

AVRUPA www.ua.gov.tr
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Ulusotesi Proje Toplantilar:

Hibenin Hesaplanmasi:

« Katilimer sayisi ile seyahat mesafe bandina karsilik gelen birim
katkiyla carpilarak hesaplanmaktadir.

Katilimci sayis1 X mesafe band1 birim katki
» Cevrimic¢i mesafe hesaplayicisi:

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-
calculator en

- 100 — 1999 km aras1 seyahat mesafeleri i¢in
katilimc1 basina 575€

- 2000 km den fazla seyahat mesafeleri icin
katilimc1 basina 760 €

www.ua.gov.tr
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Ulusotesi Proje Toplantilar:

» Hibeyi hak etme:
Katilimcinin ulusotesi proje toplantisina fiilen katilmis olmasidir.

» Destekleyici belgeler:
Katilim belgesi (ev sahibi kurulus tarafindan imzalanmis, katilimcinin
adini, faaliyetin amacini ve baslama ve bitis tarihlerini belirtir).

AVRUPA WWW.U3.goV.tr
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Proje Sonuclari

» Nitelik ve nicelik acisindan kayda deger, dagitilabilir, somut,
ylksek kalitede ciktilar olmasi beklenmektedir.

» Hibe destegini hak edecek nitelik ve nicelikte olmalidir. Genis

kullanim, yayginlastirma ve etkiye sahip olma potansiyeli
gOstermelidir.

> Acik egitim kaynaklari, mifredat, BIT araclari, egitim/6gretim
modulleri, analizler, arastirmalar ve diger pedagojik malzemeler.

www.ua.gov.tr
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Proje Sonuclari

Hibe miktarinin hesaplanmasi:

Yararlanicilarin personelinin is gunu sayisi, yararlanicinin yerlesik
bulundugu Ulkede personel kategorisi i¢in giin basina gecerli olan

birim katkiyla carpilarak hesaplanr.

www.ua.gov.tr
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Proje Sonuclari

Hibeyi hak etme: Proje sonucunun iiretilmis olmasi ve kabul

edilebilir diizeyde kaliteye sahip olmasidir.

Destekleyici belgeler:

— Sonuclarinin tiretildigine dair deliller*
— Zaman gizelgesi (kisinin adi, personel kategorisi, calisilan tarih ve toplam giin say1s1)

— Kisi ile kurum arasindaki resmi ilisik belgesi (ér.istindam sozlesmesi tiirii vb.)

*kontrol ve denetimlerde ibraz edilmek izere yararlanict kurum tarafindan saklanmalidir.

g AVRUPA www.ua.gov.tr
SEEAN DAYANISMA fivio

M PROGRAMI @ulusalajans




Proje Sonuclari

o

Harcamalarin nl

Onemli Not: Yararlanici i¢in hizmet sozlesmesi Uzerinden calisan
kisiler, (6rnegin terclman, Internet sitesi tasarimcisi, vb.) ilgili
kurulusun personeli olarak kabul edilmez. Bu personelin calistig
saatler “proje sonuclar1” hibe kalemi altindaki taleplerde yer

alamaz.

www.ua.gov.tr
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Proje Sonuclari

o

Harcamalarin nl

« Her bir calisanin personel kategorisi, sozlesme bitcesinde yer
alan dort kategoriden biri olmalidir.
- YOneticl,
- (")gretmen/Egitmen/Arastlrmam,
- Teknik personel ve
- Idari destek personeli

« "Yonetici" ve "idari personel” personel kategorileri icin Proje
YoOnetimi ve Uygulamasi butce kalemi kullanilmalidr.

www.ua.gov.tr
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Cogalnici Etkinlikler

» Proje sonuclarmin paylasilmasi ve yayginlastirilmasini i¢in ulusal,
ulusotesi konferans, seminer ve benzeri etkinliklerdir.

» Sonuclar ile baglantisi olmalidir.

» Proje sonuglar1 icin hibe destegi almayan bir proje, c¢ogaltici
etkinliklerin diizenlenmesi icin destek alamaz.

» Projede yer alan ortaklar haricindeki kurum/kuruluslardan gelen
katilimcilar uygun katilimeilardr.
Ortak kurulus katihmcilari, uygun katihmer olarak kabul edilemez.

AVRUPA WWW.U3.goV.tr
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Cogalnici Etkinlikler

Hibe miktarinin hesaplanmasi:

Katilimer sayisi, birim katkiyla ¢arpilarak hesaplanir.

Yerel katilimc1 basina 100 Avro (etkinligin yapildig: Ulke katilimcilari)
Uluslararasi katilimc1 basina 200 Avro (diger Ulke katilimcilari)

Sanal faaliyetlerde katilime1 basia 15 Avro (Azami 5.000 Avro)

Proje batind icin en fazla 30.000 Avro dur.

g AVRUPA www.ua.gov.tr
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Cogalnici Etkinlikler

Hibeyi hak etme:
Cogaltict etkinliklerin fiziksel veya sanal olarak gerceklesmis olmasi ve
kabul edilebilir diizeyde kaliteye sahip olmasidir.

Destekleyici belgeler:
- Katilimc1 Cizelgesi (Katilimcinin adi, kurulus, adresini igeren
Koordinatdr tarafindan imzali belge).

« Ayrintili program ve c¢ogaltici etkinlikte kullanilan veya dagitilan
belgeler.

AVRUPA www.ua.gov.tr
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Dahil Etme Destegi

Hibe miktarinin hesaplanmasi:

* Gergeklesen uygun masraflarin %100'Un0n geri ddenmesi seklindedir.

Uygun masraflar:

e Imkam kisith katilimeilar ve refakatgileri ile dogrudan ilgili masraflar
(Seyahat ve bireysel destek disinda)*.

Destekleyici belgeler:

« Fatura (hazirlayan kurulusun adini, adresini, harcama tutari, para
birimini ve fatura tarihini icerir).

* Seyahat ve bireysel destek hibe kalemleri araciligiyla ayni katilimeilar icin hibe talep edilmemisse

www.ua.gov.tr
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Istisnai Masraflar

» Projede yer alan ortaklar tarafindan sunulamayan hizmetleri icerir.

» Ekipman, ofis ekipmanini ya da yararlanicilarin rutin faaliyetleri icin
kullandiklar1 ekipmanlar1 kapsamaz.

Hesaplanmasi: Hibe, proje basina azami 50.000 € olmak zere gerceklesen
uygun masraflarin %80'l.

Uygun Masraflar:

» Mali teminat masraflar

» Pahal1 seyahat masraflarinin
» Taseronluk

» Amortisman maliyetleri

www.ua.gov.tr
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Istisnai Masraflar

Destekleyici belgeler:
* Taseronluk: Faturay1r dizenleyen kurulusun adi — adresi, tutarin - para
biriminin ve fatura tarihinin yer aldig: faturalar.

« Mali teminat: Mali teminati1 veren kurulus tarafindan hazirlanan, teminati
veren kurulusun adim1 ve adresini, teminat masraflarinin miktarimi ve para
birimini goOsteren ve mali teminati veren kurulusun yasal temsilcisinin
imzasini Ve imza tarihini tasiyan belge.

« Seyahat masraflar1 olmas1 durumunda, bu masraflarin 6dendigini kanitlayan,
faturay1 dlizenleyen kurulusun adini ve adresini, tutari ve para birimini, fatura
tarihini ve seyahat giizergahini gésteren faturalar.

 Amortisman: Masraflarin so6zlesmede belirtilen doneme ait olduklarinm
dogrulayan belge ile ekipmanin satin  alindigma, kiralandigina dair
yararlanicinin muhasebe sisteminde kayitli kanitlayici belge.

www.ua.gov.tr
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Projenin Uygulanmasi icin Gerekli Thalelerin Verilmesi:

Hibe Sozlesmesi Madde 11.10.1: «Projenin uygulanmasinin mal, is veya
hizmet satin alinmasini gerektirdigi hallerde, ihalenin 6denen para
karsiliginda en 1yl degeri sunan teklife veya uygun bulunursa, en diisiik
fivati_sunan teklife verilmesi sartivla yararlanicilar kendi satin alma
uygulamalar: dahilinde sozlesme yapabilir. Bunu yaparken, herhangi bir
cikar catismasindan kacinmalidir...»
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Ogrenme, Ogretme ve Egitim Faaliyetleri

» Projeye katma deger saglamali ve proje hedeflerine ulasmayi
desteklemelidir.

» Faaliyetler, ortaklikta yer alan kurum/kuruluslarin Ulkesinde
gerceklestirilmelidir.

AVRUPA WWW.U3.goV.tr
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Ogrenme, Ogretme ve Egitim Faaliyetleri

» Uygun katilimcilar, yararlanici kurum/kurulusla dogrudan
baglantisi olan kisilerdir:
- Crraklar, Mesleki Egitim Ogrenicileri,
- Ogretim gorevlileri, 6gretmenler, egiticiler ile egitim ve
Idari personel.

» Yararlanicilar faaliyete katilan kisilerle resmi bir baglantilar
oldugunu kanitlamalidr.

FE AVRUPA www.ua.gov.tr
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Ogrenme, Ogretme ve Egitim Faaliyetleri

Hibe miktarmin hesaplanmasi:

» Seyahat: Katilime1 sayis1 * mesafe bandi

» Bireysel destek: Katilimci sayis1 X faaliyet gun sayisi* x ev sahibi
Ulke icin gecerli olan birim katkiyla.

» Dil destegi: Proje konusu ile ilgili mesleki dil becerisine yonelik
olmalidir. Katilimei1 basina birim maliyet 150€ dur.

*faaliyet glin sayisi: 365 gunluk aktivite slresine kadar karsilanabilir

TURKIYE ULUSAL AJANSI
TURKISH NATIONAL AGENCY

www.ua.gov.tr

YN AVRUPA
(3 DAYANISMA flvio

M PROGRAMI @ulusalajans




Ogrenme, Ogretme ve Egitim Faaliyetleri

Faaliyetler

- en az iki farkh Program Ulkesindeki yararlanici kurumlardan
katilimcilar icermeli,

- baslangi¢ yeri ile varis yeri arasindaki mesafenin en az 10 km
olmas1 sartiyla,

katilimcilarin kendi Ulkelerinde gergeklesen 6grenme, 6gretme ve

egitim faaliyetlerine katilim saglanabilir.

AVRUPA www.ua.gov.tr
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Ogrenme, Ogretme ve Egitim Faaliyetleri

Hibeyi hak etme:
Katilimcinin faaliyeti fiillen gerceklestirmis olmasidir.

Dil destegi icin; 2 ay1 asan faaliyeti gerceklestirmis olmasi ve fiilen dil
hazirlig1 yapmis olmasidir.

Destekleyici belgeler:
Katilim belgesi (Ev sahibi kurulus tarafindan imzalanmis, katilimcilarin
Isimlerini, faaliyetin amacini, baslama ve bitis tarihlerini icermeli).

Ayrica, suUrddrulebilir ulasim araclarinin (yesil seyahat) kullanilmasi
durumunda, seyahat hibesini alan kisi ve gonderen kurulus tarafindan
Imzalanan bir dogruluk beyan1 destekleyici belge olarak sunulacaktir.

AVRUPA www.ua.gov.tr

:...} DAYANISMA  fivialoe!

PROGRAMI @ulusalajans




Ogrenme, Ogretme Ve Egitim Faaliyetleri

Destekleyici belgeler:

Dil Destegi icin;

Kursa katilmi kanitlayan, kurs dizenleyicisi tarafindan imzalanmuis,
katilimcimnin adini, 6gretilen dili ve saglanan dil desteginin formatini ve stresini
iceren katilm belgesi veya,

Ilgili dilin belirtildigi, faturay1 veren kurumun admm ve adresinin, tutarm ve
para biriminin, fatura tarihinin yer aldigi 6grenme materyallerinin satin
alinmasina iliskin fatura veya,

Dil desteginin dogrudan yararlanici tarafindan saglanmasi durumunda:
Katilimecinin adi, 6gretilen dil, alinan dil desteginin formati ve stresinin yer
aldig1, katilimci tarafindan imzalanmuas ve tarihli bir beyan.

TURKIYE ULUSAL AJANSI
TURKISH NATIONAL AGENCY
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Butce Aktarimlari

a) Proje Sonuclari, Cogaltic1 Etkinlikler ve Ogrenme/6gretme/egitim faaliyetleri:

Bu bltce kalemlerinin %30'a kadar1 diger herhangi bir bitce kalemine (ilgili kalem igin
diger tUm sinirlamalara uyarak) aktarilabilir.

(b) Ogrenme/ogretme/egitim faaliyetleri:

Seyahat, Bireysel destek ve Dil destegi igin tahsis edilen fonlar arasinda aktarim
yapilabilir.

(c) Ulusotesi Proje Toplantilar: ve kuruluslar icin dahil etme destegi:

%100'Une kadar1 baska herhangi bir butce kalemine (ilgili kalem icin diger tim
smirlamalara uyarak) aktarilabilir.

www.ua.gov.tr
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Butce Aktarimlari

(d) Proje yonetimi_ve uygulamasi, mal ve hizmetlerin taserona verilmesi ve satin
alinmasi icin istisnai maliyetler:

%100'Une kadar1 diger herhangi bir bitce kalemine (ilgili kalem igin diger tim
stmwrlamalara uyarak) aktarilabilir. Yararlanici, degisiklik talep etmeksizin _bu butce
kalemlerine herhangi bir ek fon aktaramaz.

(e) Katihhmcilar icin dahil etme destegi:

%15'ine kadarmm1 diger bitce kalemlerine (ilgili kalem icin diger tim simrlamalara
uyarak) aktarabilir.

() YUksek maliyetli seyahat ve mali teminat icin istisnai masraflar:

%100'Une kadarmi herhangi bir butce kalemine (ilgili kalem icin diger tim simrlamalara
uyarak) aktarabilir.

AVRUPA WWW.U3.goV.tr
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COVID-19 Nedeniyle Gecerli Olan Sartlar (Ek-VI)

Hibe So6zlesmesi EK 111, Madde 1.2 ve 11.2°de belirtilen kurallara ek olarak
ve yalnizca COVID-19 nedeniyle sanal faaliyetlerin dizenlenmesinin
gerekli oldugu durumlar icin wuygulanir. Sanal hareketliliklerin
raporlanmas: hibe sozlesmesinde Dbelirtilen kurallara uygun olarak

yapilir.
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T.C. DISISLERI BAKANLIGI
e eg==d Avrupa Birligi Baskanligi

TURKIYE ULUSAL AJANSI

DIGER BAZI HUSUSLAR




Odeme taleplerinin para birimi ve Avro’ya ¢evrilmesi

 Odeme talebi Avro para biriminde yapilmalidir.
« Bagka bir para biriminde yapilan masraflar Avro’ya cevirmelidir.

Avro'ya cevrilirken, harcamanin gerceklestigi tarihte gecerli olan ve
Komisyon tarafindan belirlenerek

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/i
nforeuro en.cfm

Internet sitesinde yayinlanan aylik kur oranimni esas almalidir.
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

KDV Muafiyet Belgesi

> Thtiya¢ duyuluyorsa KDV muafiyet belgesi alinmalidir.

» Muaf olmayan Ulkelerdeki ortaklardan destekleyici belge istenebilir.

www.ua.gov.tr




Avrupa Birligi Fonlarinin Gortinurlugi

Yazil1 ve gorsel tim yaygimlastirma ve tanittim materyallerinde projenin
Erasmus + programindan fon aldig1 (yalmizca yazarin goriislerini
yansittigr ve icerdigi bilgilerin kullanimindan Komisyonun sorumiu
olmadig1) hususunu vurgulamalidir.

Logolar igin:

https://ec.europa.eu/info/resources-partners/european-commission-visual-
Identity es

http://www.ua.gov.tr/kurumsal/logolar
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https://ec.europa.eu/info/resources-partners/european-commission-visual-identity_es
http://www.ua.gov.tr/kurumsal/logolar

Avrupa Birligi Fonlarinin Goruinurligi

Co-funded by the
Erasmus+ Programme
of the European Union

Yasal metin:

TR

"Erasmuos+ Programi kapsaminda Avrupa Komisyonu tarafindan desteklenmelktedir. Ancak burada
ver alan gorislerden Avrupa Komisyonu ve Tiirkive Ulusal Ajansi sorumlu tutulamaz."

EN

“Funded by the Erasmus+ Program of the European Union. Heweyer, European
Gommission and Turkish. National Agency cannet be held responsible for. any use which
may, be made of the information contained therein”

www.ua.gov.tr
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Iletisim

Proje Uzmaniniz
e-posta
telefon




T.C. DISISLERI BAKANLIGI
§ewesd  Avrupa Birligi Baskanlhgi
TURKIYE ULUSAL AJANSI

AVRUPA BIRLiGi EGITiM VE GENGLIK PROGRAMLARI
MERKEZi BASKANLIGI
(TURKIYE ULUSAL AJANSI)
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